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APRESENTACAO

Visao

A NUMERARIS nasceu da necessidade de
gerar eficiéncia na contabilidade e reporte
das empresas, 100% focada na inovacao e
automacdo dos seus servigos.

Tem assumido o compromisso na
implementacdo da transformacao digital na
sua estrutura, e na estrutura dos seus
clientes, através de processos cada mais
digitais, com o desenvolvimento de software
préprio e de ferramentas e plataformas online
que geram um aumento de eficiéncia interna,
mas também externamente, no ambito dos

servigos que presta a cada Cliente.

Na NUMERARIS
conhecimento, as novas metodologias e as

privilegiamos o

tecnologias mais recentes, garantindo
processos cada vez mais automatizados, o
que se traduz em ganhos de eficiéncia para

as estruturas e organizagdes.

2021

Missao

A NUMERARIS’ Academy e a NUMERARIS’
Consulting surgiram com o propdsito de
conhecimento

colocar na pratica o

acumulado internamente. Pretendem
partilhar e fomentar o seu know-how, através
de servicos de formacdo e consultoria que
aportam valor aos clientes, para as suas

organizacdes e para a sociedade em geral.

E este mindset — inovador e disruptivo — que
0S nossos profissionais transferem para cada
formacao.

Valores
- Compreender as necessidades dos clientes
e traduzi-las em solucdes;

« Aumentar a capacidade de resposta das
organizacdes aos desafios atuais;

- Avaliar as nossas atividades e melhora-las
continuamente;

- Valorizacao e satisfacdo dos colaboradores;

- Integridade e ética profissional.
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TIPOS DE FORMAGAO

WORKSHOPS
Os conteldos programaticos destas acdes sao desenvolvidos pela NUMERARIS, mas
também pode ser o Cliente a indicar as suas necessidades de formacdo, tendo em
conta as especificidades da sua organizacao.

WEBINARS

A realizacdo deste tipo de eventos permite uma participacdo a partir de qualquer
local, a reducdo de custos de deslocagdes e, gravado, permite aceder/ rever o tépico
sempre que quiser.

/4 7

FORMAGCAO PRESENCIAL

Deslocamo-nos as empresas e organizagdes, para implementar 0s nossos servigos
de formacdo e consultoria diretamente com o cliente.
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. CONTABILIDADE

1. Faturacao
Proporcionar aos

participantes o)
conhecimento e aplicagdo das regras de
faturacdo, analisar o as especificidades
regime do IVA aplicdvel a cada operacao,
permitindo-lhes assegurar, na pratica, o
cumprimento das normas fiscais.

Destinatarios

Diretores financeiros, diretores de
contabilidade, técnicos de contabilidade,

assistentes administrativos e financeiros.

Programa
- Analisar as regras de faturacao

« Obrigatoriedade de emissdo de fatura

« Obrigatoriedade de comunicacdo da
faturacao a Autoridade Tributaria

« Documentos de faturagao

- Fatura e documentos retificativos da fatura
(Nota de crédito e nota de débito)

- Fatura simplificada

- Fatura/recibo (recibo verde/ato isolado)

- Regras de incidéncia e localizacao de IVA no
comércio externo de bens

« Operacdes Intracomunitarias

« Operacdes com paises terceiros

« Isencdes de IVA aplicaveis ao comércio
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externo de bens

- Obrigacdes declarativas associadas ao
comércio externo de bens

« Declaracdo peridédica do IVA

« Declaracao recapitulativa

2. Gestao de Créditos e Cobrancas

Conhecer as principais técnicas da funcdo de
crédito e controlo de risco € essencial para
avaliar e gerir o risco dos clientes,
desenvolvendo ferramentas para reduzir os
atrasos de pagamento e evitar o chamado

“dinheiro na rua”.

Destinatarios

Diretores e responsaveis financeiros,
analistas financeiros, responsdveis de gestao
técnicos de

do risco, contabilidade,

assistentes administrativos e financeiros.

Programa
- Identificar os riscos e oportunidades de
crédito do cliente
« Os critérios para uma politica de crédito
« O custo do incobravel e as condicdes de
pagamento
« A gestdo de crédito dos principais clientes
« A revisdo periddica dos montantes de
crédito atribuidos

- Avaliar o risco do cliente e definir um limite
de crédito
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- Fontes de informacdo e de interpretacao

« Andlise de informacdes: contexto
empresarial, juridico e contas anuais
- Métodos para avaliar o risco de crédito

« A determinacdo de limites de crédito

- Atuar face ao devedor insolvente
« O que é ainsolvéncia?
« Qual a lei que regula o processo de
insolvéncia?
« Quais os efeitos da declaracdao de
insolvéncia?

« Procedimentos legais

3. Contabilizacao de Documentos

Em termos de organizacdo contabilistica, cada
empresa deve efetuar a distincdo dos varios
registos contabilisticos através da divisdo em
diarios de operacdes por tipos de naturezas,
como por exemplo, didrio de faturacao, diario
de bancos, diario de compras, diario de caixa,
diario de operacdes diversas ou outros. Assim,
€ fulcral conhecer e aplicar as regras de
contabilizacdo de documentos contabilisticos,
concretamente para o seu correto tratamento
em conformidade com disposicOes previstas
na lei.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.
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Programa

- Organizagao/Arquivo Contabilistico
+ Procedimento no tratamento dos

documentos contabilisticos
o Organizacdo por didrios (caixa;

compras; vendas; operacoes diversas);

o Colocacdo de carimbo com indicacao

de débito,

lancamento;

crédito e numero de
o Classificacao e colocacao das contas a
lancar no documento;
o0 Lancamento no programa de
contabilidade;

o Colocacdo no numero de lancamento

no documento.

- Implementacao do SAF-T
- Organizacdo dos documentos por nimero
de lancamento atribuido pelo programa de
contabilidade
« Importacdao das vendas e respetivo

numero de lancamento

- Arquivo das faturas e documentos
fiscalmente relevantes
- Andlise ao Decreto-Lei n.° 28/2019;
« Modo de arquivo exigido na lei: forma
sequencial e ininterruptamente e respeitar
o plano de arquivo e a individualizacdo de
cada exercicio, abrangendo a integralidade
dos documentos

« Arquivo digital: procedimentos necessarios
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4. Verificacao de Inventarios

O fecho de um periodo econémico requer
muita atencdo e minucia na sua preparacao. E
necessario fazer-se um levantamento de tudo
O que é relevante para garantir o
encerramento do ano como um “fim” daquele
intervalo de tempo. A \verificacdo dos
inventarios € um dos pontos mais exigentes
para um correto fecho do ano. Assim,
pretende-se com este curso dotar o0s
participantes das competéncias e
conhecimentos que lhes permitam elaborar
eficazmente os inventdrios, assim como
proceder a sua analise e ser capaz de sugerir

medidas corretivas.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
- Inventarios
« Reconhecimento
« Mensuracao
« Custo dos inventarios
o Custos de compra
o Custos de conversao
o Custos de prestacao de servicos
o Outros custos
« Reconhecimento como gasto
« Férmulas de Custo
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- Rédio
« Critérios de reconhecimento
o Venda de bens
o Prestacao de Servicos
o Uso por outros ativos da entidade
« Mensuracao
» Desreconhecimento

- Contabilizacdo
- Sistemas de inventario
« Classe 3 - Inventarios — Registo
Contabilistico
« Custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidas (CMVMC)
- Variagcdes nos inventarios da producdo
. Rédio: Conta 71 — Vendas e 72 -
Prestacao de Servicos

« Perdas por imparidade

- Tratamento Fiscal
« Inventarios
. Rédio

5. Elaboracao e Andlise de Balancetes

Preparar, elaborar e analisar eficazmente
documentos contabilisticos, como é o caso
dos Balancetes, é essencial para garantir que
a contabilidade é bem executada,
refletindo-se depois nos resultados das
dotar os

empresas. Este curso Vvista

participantes das competéncias e

conhecimentos que lhes permitam elaborar
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eficazmente os Balancetes, assim como,
saber analisa-los, de modo a sugerir medidas
corretivas e a agir em conformidade com os
econdémicos e

principais  indicadores

financeiros ai espelhados.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
- Caracteristicas qualitativas da informacdo
financeira

» Objetivos

« Principios

- As operacdes de fim de exercicio
« Introducao
- OperacoOes de fim de exercicio
- Lancamentos e sequéncia
» Regras e procedimentos a verificar
« Regularizacao de contas
« Lancamentos de apuramento de
resultados

- Balancete final

- O Balancete
« Perspetiva financeira
« Componentes e particularidades
« Exercicio préatico: elaboracdo e andlise

- Analise dos principais indicadores

econdmicos e financeiros
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- Andlise da situacao econdémica de curto
prazo

- Andlise da situacdo econdémica de médio
e longo prazo

- Andlise da situacao econémica

« Analise de funcionamento

6. Elaboracao e Preparacao de

Demonstracoes Financeiras

Com este curso, pretende-se dotar os
participantes de competéncias para
compreenderem e interpretarem a
informacdo contabilistico-financeira, através
da andlise de racios e indicadores de apoio a

gestdo.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa

- A informacao contabilistica
- O objetivo das demonstracdes financeiras
« As
informacdo financeira

carateristicas  qualitativas da

. Enquadramento do normativo
contabilistico em vigor

« As Demonstracdes Financeiras: Balanco,
Demonstracdes de Resultados,

Demonstracdes de Fluxos de Caixa,

2021

Demonstracdes das Alteracdes do Capital
Préprio

- O Balanco
« O patriménio de uma entidade vs situacdo
financeira
- O Balanco: estrutura e componentes
- O ativo, o passivo e o capital préprio

- As Demonstracdes de Resultados
« O desempenho econémico
- A Demonstracdo de Resultados: estrutura
e componentes
« Rendimentos e Gastos
- O EBITDA, EBIT, EBT e Net Income

- A demonstracao de resultados e a sua
ligacdo ao balanco
« Procedimentos legais

7. Encerramento de Contas

Pretende-se que os participantes adquiram
conhecimentos sobre o procedimento de
encerramento das contas de uma empresa e
compreendam o impacto fiscal nos resultados.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
- Operacdes de pré-encerramento
« Enquadramento Legal e societario
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- Conferéncia de saldos e andlises prévias
as contas

- Encerramento de Contas
- O sistema de normalizacdo contabilistica
(SNQC)
« Principais aspetos fiscais

- As Demonstracdes Financeiras
- Beneficios Fiscais

- O Modelo 22

-AIES

8. Contabilidade Financeira

Avaliar as oportunidades e riscos financeiros
da empresa, através de um processo de due
diligence financeira mostra-se cada vez mais
importante, garantindo tomadas de decisdes
eficientes e eficazes. Conhecer conceitos,
métodos e técnicas financeiras € essencial
saber informacdes e

para interpretar

documentos financeiros.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Financeiros
de

humanos e formacao, diretores de marketing,

Contabilisticos, ou

Administrativos. Diretores recursos
diretores comerciais e vendas, diretores de
compras, diretores de producdo, gestores,
de

oS

advogados, técnicos departamento

financeiro e todos profissionais

10
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interessados em aprofundar e clarificar os
conceitos financeiros.

Programa
- O papel da contabilidade como instrumento
de informacdo financeira;

- Perceber a justificacdo e finalidade da due
diligence financeira;

- Analise da tesouraria e o equilibrio

financeiro;
- As financas previsionais através do
planeamento financeiro e da orcamentacao

de
demonstracdes financeiras previsionais

. Elaboracdo orcamento e

- O valor financeiro do tempo
« O juro, os regimes de capitalizacao, taxas

- A andlise da rendibilidade

9. Dissolucao, Liquidacao, Fusao e Cisao de

Sociedades
Avaliar as oportunidades e riscos financeiros
da empresa, através de um processo de due
diligence financeira mostra-se cada vez mais
importante, garantindo tomadas de decisdes
eficientes e eficazes. Conhecer conceitos,
métodos e técnicas financeiras é essencial
para saber

interpretar informacdes e

documentos financeiros.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
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Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos. Diretores de recursos
humanos e formacao, diretores de marketing,
diretores comerciais e vendas, diretores de
compras, diretores de producdo, gestores,
advogados, técnicos de departamento
financeiro e todos os profissionais
interessados em aprofundar e clarificar estes
conceitos.

Programa
- Constituicdo de Sociedades
- Identificacdo da pessoa coletiva;
« Subscricdo do Capital;
- Realizacdo do Capital;
« Aspetos fiscais;
« Despesas de constituicdo.

- Aquisicdes de partes de capital
(quotas/acdes proéprias)

- Aquisicoes;

- Aquisicdo de quotas proprias;

- Aquisicdo de acdes proprias.

- Dissolucao e liquidacao
« Aspetos fiscais.

- Fusado e Cisao

« Fusao
- Contabilizacao
o Método da compra;
o Exemplo de aplicacdao;
o Método de comunhdo de interesses;

2021

o Aspetos fiscais.
. Cisdo

- Transformacdo de sociedades.

1"
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Il. FISCALIDADE

1. Obrigacoes Fiscais e Declarativas

Conhecer os diferentes tipos de obrigacdes
ficais e declarativas e dominar o seu
preenchimento, em conformidade com a

legislacdo e instru¢des administrativas
aplicaveis.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou Administrativos.

Programa
- Declaracbes periddicas e outras obrigacoes
declarativas

- Tipos de Obrigagdes Fiscais e Declarativas
« Periodicidade de enquadramento consoante
O sujeito passivo em causa:
o Periodicidade Mensal
o Periodicidade Trimestral
» Declaracao recapitulativa
o Conceito fiscal
o Prazos
« Procedimentos legais

- O papel do Contabilista Certificado na entrega
das Obrigacoes Declarativas e Fiscais
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2. Apuramento de IVA
O IVA é o imposto que mais receita gera para

o Estado Portugués, assumindo também um
papel muito relevante na atividade comercial
das empresas. Em particular as operacdes
com o exterior tornam o IVA um imposto cujo
desafiador.

estudo é extremamente

Pretende-se, por isso, proporcionar aos
participantes, o conhecimento do campo de
aplicacdo do IVA, as isencdes aplicaveis e o
dominio dos diversos aspetos praticos no

dia-a-dia das empresas.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
-OIVA
- Carateristicas do Imposto
« Incidéncia objetiva e subjetiva
+ Sujeitos passivos do imposto
« Transmissdes internas de bens
- Prestacdes de servicos
de
pagamento do IVA

« Importacdes bens: regras de
« Valor Tributavel

« Exportacoes

. Isencdes previstas no CIVA e RITI

« Fator gerador e exigibilidade do imposto

« Taxas do IVA

13
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« Operacdes com Acores e Madeira
« O direito a deducdo do IVA
« As operacdes triangulares

- Regimes Especiais

« O regime do “IVA de Caixa”

« O regime dos pequenos retalhistas
trabalhadores

« Enquadramento dos

independentes em sede de IVA

IVA de Créditos
Incobraveis e de Cobranca Duvidosa

3. Regqularizacao de

Pretende-se dotar os participantes com o
conhecimento do regime de IVA aplicavel ao
caso em concreto dos créditos incobraveis e
de cobranca duvidosa

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- Enquadramento Legal

- Distincdo dos factos suscetiveis de

possibilitar regularizacdo de IVA
« Créditos incobraveis
- Créditos de Cobranca Duvidosa

- Procedimentos a adotar
- Andlise da doutrina

- Andlise da jurisprudéncia
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4. Apuramento de IRC
Pretende-se proporcionar aos participantes

os conhecimentos praticos e relevantes, que
Ihes permitam descrever, interpretar e aplicar
0os conceitos afetos ao Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Coletivas.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa

-OIRC
- Incidéncia e Isencoes
« Regimes de tributacdo

- Apuramento de Matérias Coletaveis
« O resultado contabilistico e as variacdes
patrimoniais
« A especializacdo dos exercicios
de
contabilistico

« Tipos correcdes ao resultado
« Deducao dos prejuizos fiscais

- Beneficios Fiscais

- O célculo do imposto corrente
- Taxa e reducdo de taxa
- Beneficios fiscais e o preenchimento do
anexo
« A tributacdo auténoma, a derrama e
pagamentos antecipados.

14
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5. Declaracao Modelo 3 de IRS
Pretende-se proporcionar aos participantes

os conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre a Declaracdo Modelo 3 de
IRS,
declaracdo e

que |hes permitam conhecer a

compreender o seu

preenchimento.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa

- Declaracdo de Rendimentos Modelo 3
« Prazo e forma de entrega
+ Dispensa de entrega

- Rosto

« Incidéncia pessoal

« Tributagdo Separada/Conjunta
de
dependente e ascendente

« Conceito agregado  familiar,

- Preenchimento dos anexos
« Anexo A (trabalho dependente e pensdes
€ o0 hovo quadro 5)
« Anexo B (categoria B, coeficientes de
tributacdo, alojamento local, momento de
sujeicdo a imposto e a retencdo na fonte)
« Anexo D (imputacdo especial, deducdes,
autébnoma e de

tributacao opgao

englobamento)
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- Anexo G (categoria G, mais valias iméveis,
afetacdo de patriménio empresarial,
reinvestimento, e fundos de investimento)

- Anexo H (Deducdes a coleta e interligacdo
com o sistema e-fatura e os novos modelos
de obrigacdes declarativas)

« Anexo | (herancas e divisas)

« Anexo J (convencdes para evitar a dupla
tributacdo internacional)

« Anexo L (regime dos residentes nao
habituais)

6. Andlise da Modelo 22
Pretende-se proporcionar aos formandos os

conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre a Modelo 22,
permitindo-lhes  conhecer, elaborar e
compreender, através de uma analise critica,
esta declaracdo.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Carateristicas do IRC
« Sujeitos passivos
- Periodo de tributacdo
« Periodizacdo do Lucro Tributavel

- Declaracdo de Rendimentos Modelo 22
- Obrigacao de entrega
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- Dispensa de entrega
- Indicacdes gerais sobre o preenchimento
do modelo
- Do resultado contabilistico ao resultado
fiscal
« Os ajustamentos fiscais
o variacOes patrimoniais ndo refletidas no
resultado liquido
o rendimentos e gastos
0 encargos ndo dedutiveis
o relocacdao financeira e venda com
locacdo de retoma
o subsidios
o inventdrios
o depreciacdes e amortizacdes
0 ajustamentos, perdas de imparidade e
provisdes
o realizacdes de utilidade social
0 mecenato
0 mais-valias e reinvestimento
« Apuramento de matéria coletavel
« Taxas do IRC
« Cdélculo do imposto e informacoes
adicionais
« Deducdes a coleta
« Tributacdo auténomas
« Derrama municipal

« Anexos a Modelo 22

7. Analise da IES
Pretende-se proporcionar aos formandos 0s

15
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conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre a IES, permitindo-lhes
conhecer, elaborar e compreender, através
de uma andlise critica, esta declaracao.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Criacao da IES
« Enquadramento legal
« Simplificacdo da IES/DA

- Entrega da IES
« Submissao
« Declaracdo do periodo (correspondente
ao ano da formacao)
- lteracao aos formularios
« Pré-preenchimento da folha de rosto e
Anexos A al

8. Declaracao Recapitulativa

A declaracdo recapitulativa € um documento
fiscal cuja entrega é obrigatdria para certas
operacdes. Com este curso pretende-se
proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes que |hes permitam elaborar e
compreender este documento.

16
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Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- Declaracdo Recapitulativa do IVA
« Sujeitos passivos abrangidos
« Operacbes geradoras da obrigacdo
declarativa

- Preenchimento da Declaracdo
- Prazos de entrega

- Substituicdo da Declaracao

9. Orcamento do Estado 2021: Impacto nas

Empresas
Conhecer as principais novidades fiscais que

entraram em vigor com o Orcamento do
Estado.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Novidades Fiscais ao nivel do IRS e
Seguranca Social

-IRC
- Impostos Indiretos

- Patrimdnio
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- Beneficios Fiscais

- Contribuicdes Extraordinarias
- Imposto de Selo

- Justica Tributaria

- Impacto do OE 2021 nas empresas

10. Fiscalidade dos Investimentos

O regime fiscal dos fundos de investimento
mobilidrio tem caracteristicas especificas
consoante a origem dos rendimentos.
Pretende-se, por isso, fornecer aos
participantes informacao pratica, atualizada e
relevante sobre o0s investimentos e as
obrigacdes fiscais inerentes.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- Regime Fiscal dos Fundos de Investimento
« Rendimentos obtidos em territério
portugués
« Rendimentos obtidos fora do territorio
portugués
« As mais-valias
« Obrigacdes fiscais para as pessoas
singulares
« Obrigacdes fiscais para as pessoas
coletivas

2021

- Fundos nacionais

- Fundos estrangeiros

17




Catdlogo de Formacao

lll. FINANCAS

1. Financiamento Empresarial

As empresas encontram presentemente
diversos tipos de financiamento a disposicdo.
Conscientes desta realizada, pretende-se
com este curso dotar os participantes de
conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre os diversos tipos de
financiamento e impacto de cada um nas

estruturas empresariais.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

2021
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Programa

- Tipos de Financiamento
« Crédito Bancario
- Linha de crédito, leasing, factoring
« Business angels e capital de risco

- Capital de Risco
- Formas de entrada do capital de risco
- Vantagens
- A saida do capital de risco

- O impacto do financiamento nas empresas

2. Anadlise Financeira

O reporting financeiro como instrumento para
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otimizar o controlo financeiro e a gestao das
empresas tem vindo a ganhar cada vez mais
atencdo em  estruturas de  sucesso.
Pretende-se, por isso, proporcionar aos
participantes os conhecimentos praticos,
atualizados e relevantes que |hes permitam
proceder eficazmente a uma analise
financeira.

Destinatarios

Diretores de controlo de gestdo, diretores de
administracdo e contabilidade, diretores
financeiros, responsaveis de consolidacdo e
reporting, controllers, assessores e
consultores.

Programa
- Determinar as fontes de informacado a ter em
conta no reporting;

- Conhecer e aplicar os principais
instrumentos de reporting;

- Avaliar as melhores ferramentas de gestao
da informacdo para melhorar o processo de
decisdo e controlo da empresa;

- Apresentar o reporting com um calendario
estruturado, de forma clara e precisa e com
dados fidveis;

- ldentificar as dreas e profissionais da
empresa envolvidas na elaboracdo do
reporting;

- Implementar um processo de reporting

2021

financeiro ou melhorar o existente
« Checklist dos instrumentos utilizados:
bases de dados, quadros, ferramentas
especificas de reporting;
- Determinar o calendério de reporting e
periodicidade do seguimento.

3. Apoios Publicos

Conhecer os diferentes tipos de apoios
publicos e compreender a sua aplicacdo.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- O apoio da UE
« O Fundos Europeus Estruturais de
Investimento (FEDER; FSE; FC; FEADER,; e,
FEAMP)

- Portugal 2030

» Objetivos
« Dominios Tematicos
o Competitividade e Internacionalizacdo
o Inclusdo Social e Emprego
o Capital Humano
o Sustentabilidade e Eficiéncia no uso de
Recursos

« Programas Operacionais (Compete,

POISE, POCH, POSEUR, outros)

19
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4. Estudos de Viabilidade Econdémica e

Financeira

Pretende-se proporcionar aos participantes
os conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes que lhes permitam conhecer e
compreender instrumentos praticos para
elaborar projecdes econdmicas, financeiras e
monetdrias para efetuar o estudo de
viabilidade econdémica e financeira.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Fundamentos tedricos da analise de
Investimentos
« Conceitos e tipologias
» Fases de projetos de investimento
« Estudos de mercado, técnicos e juridicos
« O valor temporal do dinheiro e a taxa de
atualizacao
« A decisdo de investimento e o

risco-avaliacao

- O estudo econdmico e financeiro.
« Plano de investimento
- Plano de exploracao
« Plano de financiamento

- Critérios de rendibilidade e métodos de
avaliacdo de projetos

20
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« Indicadores Econdémicos
o VAL
oTIR
o Pay-Back
olIR
« Analise de Sensibilidade e Cenarios

- As projecdes de investimento
« Estimacado de rendimento
- Estimacdo de FSE, Gastos com Pessoal e
outros gastos
. Programa de investimento e
financiamento

- Demonstra¢des financeiras provisionais

5. Gestao de Projetos de Investimento

Avaliar as barreiras para dirigir um projeto
dentro dos prazos estabelecidos, medir e
controlar os riscos e as decisdes tomadas e
identificar os aspetos essenciais que
favorecem o éxito de um projeto sao fases
essenciais para garantir o sucesso do
mesmo, seja na fase de apresentacdo ou
implementacao.

Destinatarios
Chefes e responsaveis de projetos.

Programa
- ldentificar os recursos disponiveis num
projeto;

- Preparar o plano do projeto e negociar os
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objetivos e planos estratégicos;

- Dividir as tarefas de forma hierdrquica e
organizada;

- Elaborar um planning eficaz;

- Conhecer e controlar as ferramentas que
facilitam a planificacdo;

- Delegar as responsabilidades repartindo de
maneira equilibrada as tarefas e saber
construir um organigrama de tarefas;

- Cumprir e otimizar o planning;
- Maximizar os recursos disponiveis;

- Propor solucbes e adaptar o planning
perante imprevistos;

- Manter um fluxo de informacao regular, em
funcdo das responsabilidades e centros de
interesse;

- Monitorizacao e controlo de um projeto;
- Controlar o risco;

- Antecipar 0s riscos para minimizar o seu
impacto.

6. Avaliacao de Empresas

Conceber e analisar fatores praticos e

estratégicos, analisando os diferentes
métodos de avaliacdo e identificando o que
melhor se adapta a empresa garante o éxito

de um processo de M&A.

21
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Destinatarios

Diretores financeiros, analistas financeiros e
de
investimento, responsdveis de planeamento

riscos, diretores / responsaveis de
estratégico, diretores de desenvolvimento de

negocio, responsaveis de fusdes e

aquisicoes, consultores.

Programa
- Analisar os fundamentos para a avaliacao de
empresas
- Como planear e realizar o processo de
avaliacdo
- ldentificar os principais métodos de
avaliacdo de empresas

- Processo de avaliacao de empresas
- Analise da empresa e da sua envolvente
- Selecdao de métodos de avaliacdo
« Aplicacdo dos métodos

- Avaliacao dos fluxos de caixa;

- Elaboracao e/ou analise de projecoes;
- Obter e avaliar resultados;

- Método de empresas comparaveis;

- Método de transacdes comparaveis;

- Determinar a importancia da avaliagdo num
processo de fusdo e/ou aquisicao;

- Calcular o valor da empresa através dos
diferentes métodos aplicaveis;

- Interpretar o0s resultados obtidos na
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avaliacdo e considera-los na tomada de
decisao.

7. Reestruturacao de Negoécios

Fazer um desenho da estratégia de
reestruturacdo operativa e financeira da
empresa, detetando as causas e
circunstancias de uma crise operativa e
financeira do negdcio, facilitando uma rapida
tomada de decisdo no ambito estratégico,
operativo e financeiro da empresa pode ser
fundamental para garantir a sua
sobrevivéncia.

Destinatarios

Diretores financeiros, diretores de
desenvolvimento, diretores de planificacao
estratégica, diretores de investimento,
diretores de M&A, diretores gerais,

assessores juridicos e financeiros.

Programa
- Reestruturacdo operativa: causas de crise
estrutural e operativa dentro da empresa;
« A envolvente macro-econdémica
« A envolvente de mercado
. Situacdes que originam normalmente
processos de reestruturacdo societaria
- Periodos de crise prolongada
« Problemas de liquidez
« Incumprimento de contratos
« Contracdo do mercado

22

2021

« Excesso de endividamento

- Desenvolvimento do modelo conceptual
- Diagnéstico realista da situacdo atual da
empresa e estudo das necessidades de
financiamento atuais e futuras
« Definicdo do plano de acao, medidas e
organizacao
« Modelo conceptual da reestruturacao
operativa
o Melhorar a eficiéncia operativa
o Reavaliar o modelo de negécio atual
o Financiar o processo de reestruturacao
e de crescimento do negécio
o Alterar a estrutura de governacao da
empresa
« Implementacdo das medidas e sua
monitorizacdao
o Medidas de eficiéncia operacional
o Medidas de incremento de atividade
(por via da inovacao e exploracao de
novos mercados)
o Negociacdo de novas fontes de
financiamento e de processos de
consolidacdo de divida com credores
« O impacto de processos de
reestruturacdo nas empresas

8. Auditoria Interna

Analisar, preparar e desenvolver uma
auditoria com eficiéncia e eficacia, baseada
no risco planeado é essencial para adquirir
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um controlo interno da sua organizacéo.

Destinatarios

Auditores internos, responsaveis
contabilisticos, responsdveis pelas 4areas
administrativas e financeiras, responsaveis e
colaboradores das areas de auditoria e
controlo  interno, gestores de risco,
controllers, responsaveis de controlo de
gestdo.

Programa
- Analisar os principios gerais e objetivos da
auditoria interna
« As funcdes da auditoria;
« Os principios e normas de contabilidade;
. Condicdes para a implementacdo da
auditoria interna nas organizacdes.

- Como avaliar o controlo interno
« Conceito de controlo interno;
- Fatores e principios do controlo interno:
- Levantamento das rotinas e funcdes;
- Avaliacdo do sistema de controlo interno;
« Relatérios com sugestdes.

- Implementar procedimentos do controlo
interno
« Procedimentos gerais de auditoria;
- Aspetos a considerar nas areas
o Meios liquidos
o Compra de bens e servicos e dividas a

pagar

23
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o Inventarios

o Pessoal

o Ativos fixos tangiveis

o Ativos intangiveis

o Investimentos financeiros

o0 Vendas, prestacOes de servicos e
dividas a receber

o Capital préprio

0 Meios e ferramentas utilizadas pelo
auditor

0 Procedimentos de controlo interno por

area

- Organizar uma auditoria

o Definicdo de um plano de auditoria
0 Vantagens do plano de auditoria
o Papéis de trabalho em auditoria

- Auditoria ao balanco e as demonstracoes
dos resultados
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IV. RECURSOS HUMANOS

1. Processamento de Salarios

Conhecer e dominar nocdes basicas de
processamento salarial na vertente
administrativa e processual na base do
enquadramento legal em vigor.

Destinatarios

Contabilistas certificados, técnicos de
contabilidade, fiscalidade e de recursos
humanos.

Programa
- Saber identificar os diversos tipos de “pacotes”
salariais;

- Conhecer as bases de incidéncia fiscal e

24

contributiva e as isengbes aplicaveis as
remuneracoes;

- Dominar as taxas aplicaveis e o processo de
calculo dos impostos e contribuicoes;

- Saber otimizar o efeito fiscal e contributivo;

- Saber aplicar os cédigos nas diversas situacdes
aplicaveis;

- Conhecer o novo regime dos profissionais

independentes;

- Conhecer as obrigacbes declarativas e saber
preencher os formuldrios disponibilizados pela
AT e Seguranca Social.
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2. Processamento de Créditos Laborais —

Cessacao de Contrato de Trabalho

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre o processamento de
créditos laborais aquando da cessacdao do
contrato de trabalho.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Direito Laboral: Direitos apds cessacdo do
contrato de trabalho

o Modalidade do Contrato

o Causa de cessacao

- Processamento de Créditos Laborais
- Créditos Laborais a ter em conta
« Retribuicao
o Vencimento contratual
o Diuturnidades
o Complementos
o Dias de férias gozados
o Subsidio de férias ja recebido
o Calculo da compensacao

3. Avaliacao de Desempenho

Proporcionar aos participantes
conhecimentos praticos e atualizados que
Ihes permitam compreender a Avaliacdao de

25
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Desempenho de Competéncias no Processo
de Gestao.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- A relacdo da avaliacao de desempenho com
a gestao empresarial
« Enquadramento geral do sistema de
avaliacdo de desempenho
« A gestdo do desempenho como um
sistema
. Bases do Processo de avaliacdo do
desempenho

- Concecdo e implementacao do sistema de
avaliacdo do desempenho
. Etapas do sistema de avaliacdo do
desempenho
- Fases-chave do processo de avaliacao de
desempenho

- Métodos de Avaliacdo de desempenho
« Avaliacdo por objetivos
« A gestdao em cascata dos objetivos
« A importancia do alinhamento dos
objetivos globais da organizacdo com os
objetivos da equipa e o0s objetivos
individuais
« Definir quadros padrao de referéncia para
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0s objetivos da equipa
- Tendéncias contemporaneas: avaliacdo
360° e por competéncias

- A entrevista de avaliacao de desempenho
« Os objetivos da entrevista de avaliagdo de
desempenho
+ Relacdo entre entrevista e outros
instrumentos de avaliacdo de desempenho
« Conduzir a entrevista e dominar as

técnicas essenciais

- Desenvolver competéncias

. Avaliar as competéncias
individuais/equipa

« O papel da conferéncia do
desenvolvimento na  evidéncia das

necessidades de desenvolvimento

« Promover planos de acdo em termos de
competéncias
- Fomentar aprendizagem continua e
regular

- Planos de acao

4. Gestao de Tempo

Proporcionar aos formandos 0s

conhecimentos praticos e atualizados que
lhes permitam repensar a organizacdo
pessoal para ganhar eficacia, reconhecer a
do

implementacdo de planos de gestao de

importancia planeamento e

tempo como ferramentas essenciais para
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determinar o sucesso das organizacdes.

Destinatarios
Profissionais que pretendam otimizar a
gestdo do seu tempo.

Programa
- Realizar uma analise completa das tarefas e
projetos;

- Integrar as tarefas num sistema

organizacional,

- ldentificar as repeticOes de tarefas para

facilitar a automacdao e integracao de

processos de automacdo;

- Determinar a importancia de procedimentar
as tarefas;

- Conhecer e escolher ferramentas eficazes,
tendo em conta as atividades desenvolvidas;

- Estabelecer um sistema eficaz de gestdo de
e-mails, telefone e Internet;

- Perceber os desequilibrios temporais e
corrigi-los;

- Planificar os objetivos da equipa;

- Definicdao das prioridades: importante vs
urgente.

26
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V. INFORMATICA

1. Comércio Eletrénico e Plataformas

Digitais
Atualmente, o E-commerce, ou comércio

eletrénico, constitui um dos mais relevantes
canais de negdcio para as empresas.
Contudo, face ao contexto de crescimento do
comércio eletrénico transfronteirico, a Unido
Europeia (EU) tem vindo a definir novas
regras para adaptar o regime do imposto
sobre o valor acrescentado (IVA) a era digital.

Destinatarios
Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou Administrativos.

27

Programa
- Obrigacgdes Fiscais no comércio eletronico;

- Lojas Online e sistemas de faturacao;
- Sistemas de faturacdo eletrdénica;

- Desmaterializacao de documentos, reducao
de custos e combate a evasao fiscal;

- Conservacdo da faturacdo eletrénica.

2. Criptomoedas — Aspetos Contabilisticos e

Fiscais

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes sobre as criptomoedas,




Catdlogo de Formacao

enquadrando contabilistica e fiscalmente.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- Criptomoedas:
- Nocdo
- Enquadramento fiscal em termos de IVA e
IRC
« O tratamento fiscal dos rendimentos de
criptomoedas em sede de IRS

3. Transformacao Digital: O Papel da

Contabilidade
A transformacdo digital é hoje um

vetor-chave para qualquer empresa que
pretenda crescer e manter-se competitiva. A
competitividade dos negdcios passa
inevitavelmente pela implementacdao de
processos inovadores e automatizados que
se traduzem numa reducdo dos custos e
burocracias e, simultaneamente, num
aumento de produtividade e melhoria no
desempenho das empresas. Perante este
cendrio, as empresas de Contabilidade
devem garantir um acompanhamento das
necessidades dos seus Clientes, garantindo
um servico de contabilidade tradicional,
hibrido ou 100% online, consoante as

2021

necessidades de cada negdcio.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Vantagens de uma Contabilidade prestada a
Distancia (online);

- Arquivo eletrénico de documentos

« Decreto-Lei n° 28/2019, de 15 de
fevereiro: regulamenta as obrigacdes
relativas a faturas, arquivo de documentos
e programas de faturacdo e de
contabilidade

- Valor probatério dos documentos
eletrénicos para efeitos fiscais

4. Arquivo Digital
O Decreto-Lei n.° 28/2019, de 15 de fevereiro
regulamenta as obrigacles relativas a

faturas, arquivo de documentos e programas
de faturacdo e de contabilidade. Assim,
quando a contabilidade ou a faturacdo for
estabelecida por meios informaticos, quais os
procedimentos a assegurar?

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.
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Programa

- Arquivo eletrénico de documentos (online)
- Periodo legalmente estabelecido para o
arquivo;

« Controlos de integridade e legalidade;

« Acessibilidade e legibilidade da
informacado pela AT,
. Copias de seguranca dos suportes

eletronicos.

- Valor probatério dos documentos

eletrénicos para efeitos fiscais

5. Protecao de Dados

O Regulamento Geral de Protecao de Dados
(RGPD) é a lei de privacidade que defende os
residentes europeus dos comportamentos
menos apropriados por parte de empresas
no que diz respeito aos seus dados pessoais.
Assim, todas as empresas e profissionais que
lidem com dados pessoais deverdao aplicar
regras e comportamentos que estejam em
conformidade com a nova lei. Quais os
deveres das empresas de contabilidade e

dos Contabilistas?

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou Administrativos.

Programa
- Informacdo critica e sensivel a cargo dos
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Contabilistas:
« Comunicacdao do processamento de
saldrios ao cliente e seus colaboradores;
« Comunicacdes das alteracdes de dados
dos colaboradores;
- Partiiha e transmissdao da informacao
sensivel dos clientes (relatérios, DF’s, etc...);
« Meios tecnoldgicos utilizados nas
da

informacdo empresarial e quais os niveis de

comunicagbes com o0s utentes
seguranca subjacentes;

« Obrigatoriedade de encriptacdo dos
documentos;

« Arquivo das palavras passes dos seus

clientes e colaboradores.

- Clausula relativa a protecdo de dados no
contrato de prestacao de servicos a celebrar
com os Clientes

- Implementacdo das normas de seguranca
relacionadas com a protecao de dados
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VI. INTERNACIONAL

1. Normas Internacionais de Contabilidade
IAS/IFRS
Accounting

Conhecer e compreender as

emitidas pelo International
Standards Board e dominar a sua aplicacao
pratica, com base em instrumentos que
permitem as empresas fazer a passagem das
normas contabilisticas portuguesas para as

normas internacionais.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou Administrativos.

Programa
- Pressupostos de aplicacdo
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» Objetivos da UE

- Regulamentos aplicaveis

- Legislacdo nacional: as opc¢des para as
empresas portuguesas

- As de
demonstracdes financeiras

bases apresentacao das
« Os principios contabilisticos
« As politicas contabilisticas e as suas
alteracoes
« As exigéncias minimas de apresentacao
o Do balanco
o Da demonstracdo de resultados

o Do anexo
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o Da demonstracao de alteracdes do
capital préprio
o Da demonstracdo de fluxos de caixa

- Tratamento das principais rubricas do
balanco
« Os inventarios
« Os ativos fixos tangiveis e intangiveis
o Reconhecimento inicial, depreciacdes e
amortizagdes revalorizacdes e
imparidades
o divulgacdes
. as participacdes financeiras
o tipos de instrumentos financeiros e
respetiva mensuracao
o aplicacdo do justo valor
. as dividas a receber e outras
0 reconhecimento inicial e imparidades
« as provisdes e os ativos e passivos
contingentes

- Tratamento das principais operacdes na
demonstracdo de resultados
- O rédito
« Os beneficios dos empregados e os
fundos de pensdes
+ Os custos de empréstimos
» Os impostos diferidos

2. Principio da Dupla Tributacao

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos  praticos, atualizados e
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relevantes que lhes permitam conhecer e
compreender o problema da dupla tributacao.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa

- Enquadramento tedrico da dupla tributacdao
- Principio da fonte
« Principio de residéncia

- Evitar a dupla tributacao
« Exclusdo do rendimento de fonte externa
do imposto doméstico ou nacional (isencdo)
o Isencdo total
o Isencdo com progressividade
« Concessdao de um crédito fiscal pelo
imposto suportado no estrangeiro
o Crédito total
o Crédito ordinario

- Acordos de dupla tributacdo
« Regras que atribuem o poder ao Estado
de residéncia
« Regras que atribuem o poder ao Estado
de fonte
- Regras que permitem a partilha de poder
entre os Estados

- Diretivas da EU para tributacdo direta

- O regime de participation exemption
« Art. 51° e ss e art. 14.° do CIRC
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3. Precos de Transferéncia

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos e atualizados que
Ihes permitam conhecer e compreender a
questdo dos precos de transferéncia.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Definicdo e problemas

- Empresas Associadas

- Principio de plena concorréncia
« Aplicacao do principio
« Analise funcional

- Comparabilidade
« Fatores referidos pela OCDE
« Funcdes, ativos e riscos

- A lei portuguesa sobre precos de transferéncia
« Art. 63° do CIRC
- Métodos de precos de transferéncia
+ Preco comparavel de mercado
« Custo majorado
» Preco de revenda minorado
« Fracionamento do lucro
- Margem liquida das operacdes

4. Comércio Internacional: Enquadramento

Fiscal
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Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e
relevantes em matéria de comércio
internacional, através de uma perspetiva e
enquadramento fiscal.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes
Contabilisticos, Financeiros ou
Administrativos.

Programa
- Fiscalidade nas operacdes de comércio
internacional
- Enquadramento fiscal do comércio
internacional em sede de IRC e IVA
- Incidéncia fiscal nas operacdes de
comércio internacional
« Regime do IVA nas transagoes
intracomunitarias
« Regime de tributagcdo das aquisicdes
intracomunitarias de bens
- Obrigagdes declarativas e documentais
- Convencoes para evitar a dupla tributacao
internacional
- Consequéncias do ndo-cumprimento das
normas aplicaveis em matéria fiscal

- Documentacdo nas operacdes de comércio
internacional

« Operacoes de exportacao

« Operacdes de importacao




Catdlogo de Formacao

- Gestdo dos riscos na atividade internacional
. Tipologia de riscos das operacdes

internacionais

« Técnicas de avaliacdo dos riscos

- Métodos de prevencao

« Consequéncias para a empresa de uma

deficiente politica de gestao dos riscos

5. Branqueamento de Capitais e
Financiamento do Terrorismo

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e

relevantes, permitindo um conhecimento
abrangente sobre o branqueamento de
capitais e o financiamento do terrorismo, com

0 enquadramento legislativo inerente.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
- O papel do Banco de Portugal: supervisao
preventiva

- Legislagdo e Jurisprudéncia:
« Lei n.° 83/2017 de 18 de agosto: medidas
de natureza preventiva e repressiva de
combate ao branqueamento de capitais e
ao financiamento do terrorismo;

(UE) 2015/847,

+ Regulamento do
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Parlamento Europeu e do Conselho, de 20
de maio de 2015, relativo as informacdes
sobre o ordenante e o beneficidrio que
devem acompanhar as transferéncias de
fundos, em qualquer moeda, para efeitos
de prevencdo, detecdo e investigacdao do
de do
financiamento do terrorismo;

- Lei n.° 97/2017 de 23 de agosto: regula a
aplicacdo e a execugcdo de medidas

branqueamento capitais e

restritivas aprovadas pela Organizacdo das
Nacdes Unidas ou pela Unido Europeia e
estabelece sancionatorio

O regime

aplicavel a violagao destas medidas.
- Branqueamento de capitais

- Financiamento do terrorismo

6. Fiscalidade Internacional - Principais
Apontamentos

Proporcionar aos participantes 0s
conhecimentos praticos, atualizados e

relevantes sobre a fiscalidade internacional,
permitindo conhecer os principais temas.

Destinatarios

Contabilistas Certificados, Assistentes

Contabilisticos, Financeiros ou

Administrativos.

Programa
- O problema da dupla tributacao




Catdlogo de Formacao

« Principios
- Evitar a dupla tributacao

- Profit Shifting e o projeto BEPS da OCDE
« O relatério da OCDE e as suas acdes
« A diretiva anti tax avoidance da EU
o Diretiva (EU) 2016/1164 do Conselho de
12 de julho de 2016
o Impacto da diretiva na lei portuguesa:
Lei n.° 32/2019 de 3 de maio

- Precos de Transferéncia
« Definicao
« Plena Concorréncia
- Comparabilidade
« Métodos

- Tributacdo de Grupos
+ Regime Especial de Tributacdao dos
Grupos de Sociedades (RETGS)
« Artis. 69.°, 69.°-A, 70.° e 71° do CIRC e a
Circular n.° 5/2015
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